TOKIi iLKOKULU-ORTAOKULU MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA ] ] HIZMETIN TAMAMLANMA
NG | SUNULAN HIZMETIN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER SURESI
ADI (EN GEC SURE)
Dersimiz.com OKULU OGRENCI-VELI HIZMET STANDARDI
1- T.C. Kimlik numarasi
2- Sehit ve muharip gazi ¢ocuklari ile 6zel
egitime ihtiyact olan ¢ocuklar i¢in
durumlarin1 gdsteren belge ( 1.K.Y Madde:
18/h)
3- Veli Sozlesmesi ( Okul tarafindan
verilecektir.)
4- Ogrencinin Okul Kayit Alaninda Tkamet
1 |OGRENCI KAYITLARI|Ediyor Olmasi.( I.K.Y. Madde:17) 10 Dakika
5- Kontenjanin Dolmamasi1 Uzerine
a) 1. Oncelik Ana sinifin1 okulumuz ana
sinifinda tamamlamasi.
b) 2. Oncelik Okulumuzda kardesinin
Ogrenci olarak bulunmasi.
* Kontenjan yine dolmadig takdirde alan
disindan gelen 6grenciler arasindan kura
cekilmesi.
1- T.C. Kimlik numarasi
2- As1 Kart1
3- 4 Adet Fotograf
5 ANASINIFI 4- Ogrenci Kayit Bagvuru ve Ogrenci s Dakika
KAYITLARI Bilgi Formlari (Veli Tarafindan
Doldurulacak)
*(Aday Kayit Formu — Bagvuru Formu —
Acil Durumlar Bilgi Formu)*
1- Veli Dilekgesi >>>>>
2- Sehit ve muharip gazi ¢cocuklart ile 6zel
. . . egitime ihtiyact olan ¢ocuklar i¢in
OGRlél\éf;IiSNfgL VE |durumlarim gosteren belge( . K.Y Madde: 5 Dakika
3 18/h)
3- Ogrencinin Okul Kayit Alaninda Ikamet
Ediyor Olmasi..( 1.K.Y. Madde:17)
1- Ogrenim Belgesi ( 1.K.Y. Madde:20) (
4 | dereNcinakii [l Milli Egitim Mildiirliigii Tarafindan 10 Dakika
Incelenecek ve sinifi belirlenecek.)
YURT DISINA
5 _ TASINAN 1- Veli Dilekgesi >>>>>> 10 Dakika
OGRENCILER
DENKLIK VE KAYIT (
DENKLiGi KABUL
6 SIEI?LIE&%,E;;gEg( 1- Ogrenim Belgesi ( 1.K.Y. Madde:20)
VE YABANCI
OKULLAR)
1- Dilekge >>>>>
OGRENIM BELGESI, 0 Savas, sel, deprem, yangin gibi
6 NAg;;L%%ESﬁS;IVE nedenlerle okul kayitlar1 yok olmus ise, 5 Dakika
KAYBEDENLER [0grenim durumlarini kanitlayan belge.
3- Kimlik Fotokopisi
7 S ALARA  |I- Veli Izin Dilekgesi >>>>>> Aymt Anda

HAZIRLIK VE



http://okulweb.meb.gov.tr/27/05/313550/dokumanlar/Basvuru_Dilekce_ve_Formlari/anasinifi-adaykayitformu.doc
http://okulweb.meb.gov.tr/27/05/313550/dokumanlar/Basvuru_Dilekce_ve_Formlari/anasinifi-basvuruformu.doc
http://okulweb.meb.gov.tr/27/05/313550/dokumanlar/Basvuru_Dilekce_ve_Formlari/anasinifi-acildurumlarda-basvuru-formu.doc
http://okulweb.meb.gov.tr/27/05/313550/dokumanlar/Basvuru_Dilekce_ve_Formlari/nakilvelidilekcesi.doc
http://okulweb.meb.gov.tr/27/05/313550/dokumanlar/Basvuru_Dilekce_ve_Formlari/yetistirmekursu-veli-izin-dilekcesi.doc

YETISTIRME
KURSLARINA
KATILIM

1-Veli izin Dilekgesi >>>>>>> (1.K.Y.
OGRENCi iziNn  [Madde 29)

8 ISTEMI(VELD)  10-Veli Izin Dilekgesi + Hastalik Izinleri > Dakika
I¢in Saglik Raporu
PERSONEL HIiZMET STANDARDI
KADROLU PERSONEL
ICIN HASTA SEVK  |1- T.C. Kimlik numarasi 2 Dakika
1 KAGIDI

SOZLESMELI 1- T.C. Kimlik numarasi veya SSK Sicil
2 PERSONEL ICIN  |[Numarasi (Ilge Milli Egitim Miidiirligii 5 Dakika

VIZITE KAGIDI |\ fa5¢ Biirosundan Almacak)
1- Onayli Niifus Ornegi
COCUK 2- Bakmakla Yikiimli Olduguna Dair
3 YARDIMINDAN Beyanname 5 Dakika
YARARLANMA 13 Form3 (Tlgili Diger Yerler Okul Tarafindan
Doldurulacaktir.)
SACLIK KARNE 1- 1 Adet Fotograf
4 iSTEMi 2- Form3 (Ilgili Diger Yerler Okul Tarafindan 5 Dakika

Doldurulacaktir.)

DOGUM YARDIMI |1- Dilekge >>>>>

. ) 5 Dakik
5 ISTEMI 2- Cocugun Dogum Raporu .
GECIiCi GOREV  |1- Raig .
¢ YOLLUGU iSTEMi 2 G$rev Onayt 15 Dakika
. L 1- Atama Kararnamesi
7 SUREKLI GOREV |, o
YOLLUGU b
3- Gorevden Ayrilma ve Baslama Yazilari
. . |1- Sevk Belgesi( Tedavi teblig zincirine

7 TEDAVi YOLLUGU n olma sarti) 2 Dakika

iSTEMI uygun olma gar

2- 11 Dis1 ise raig
3 ARAC-GEREC-  |1- Taginur Istek Belgesi ( Taginir Mal > Dakika
MATERYAL ISTEMI Y $netmeligi)
HASTALIK D
9  |RAPORLARININ iZNE 1- Dilekge . . 5 Dakika
CEVRILMESI 2- Raporu gosterir sevk belgesi

10 MAZERET izNi  |1- Mazeretini gosterir dilek¢e (Personel 5 Dakika

ISTEMI [zin YOnetmeligine uygun mazeretler)

CALISMAYANES |]- Dilekce >>>>>
YARDIMINDAN N < . )

11 YARARLANMA 2~ Bakmakla yikiimlii olduguna dair 5 Dakika

ISTEMI beyanname

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz
belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine
ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

11k Miiracaat Yeri : ) ikinci Miiracaat Yeri :
Isim : Osman EKSIOGLU Isim : M.Sahin YAZICI
Unvan : Okul Midiir Yrd. Unvan : Okul Mudura

e-Posta 1 720695 @meb.k12.tr e-Posta :720705@meb . k12.tr



http://okulweb.meb.gov.tr/27/05/313550/dokumanlar/Basvuru_Dilekce_ve_Formlari/veli-izin-isteme-dilekcesi.doc
http://okulweb.meb.gov.tr/27/05/313550/dokumanlar/Basvuru_Dilekce_ve_Formlari/veli-izin-isteme-(saglikraporlu)-dilekcesi.doc
http://okulweb.meb.gov.tr/27/05/313550/dokumanlar/Basvuru_Dilekce_ve_Formlari/form-3.xls
http://okulweb.meb.gov.tr/27/05/313550/dokumanlar/Basvuru_Dilekce_ve_Formlari/form-3.xls
http://okulweb.meb.gov.tr/27/05/313550/dokumanlar/Basvuru_Dilekce_ve_Formlari/Dogum-yardimi-isteme-dilekcesi.doc

